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PODSTAWOWE ZASADY
UCZESTNICTWA JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO
W SZKOLENIACH W RAMACH PROJEKTU
»SYSTEM MONITOROWANIA UStUG PUBLICZNYCH — WDROZENIE SMUP”

Niniejsze zasady zostaty przygotowane na potrzeby projektu ,System Monitorowania Ustug Publicznych
— wdrozenie SMUP”, realizowanego przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji we
wspotpracy ze Zwigzkiem Miast Polskich, Zwigzkiem Powiatow Polskich oraz Gtéwnym Urzedem
Statystycznym.
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grupie docelowej — rozumie sie przez to jednostki samorzgdu terytorialnego zakwalifikowane do
udziatu w Projekcie;

jst — rozumie sie przez to jednostke samorzadu terytorialnego;

obszarze tematycznym SMUP — rozumie sie przez to jeden z obszaréw SMUP: Edukacja, Lokalna
polityka spoteczna, Kultura i rekreacja, Drogownictwo itransport, Ochrona s$rodowiska,
Gospodarowanie nieruchomosciami, Inwestycje i budownictwo, Geodezja i kartografia, Podatki
i optaty lokalne;

projekcie — rozumie sie przez to projekt pod nazwg ,System Monitorowania Ustug Publicznych
—wdrozenie SMUP”, wspoffinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020
— Priorytet 1l Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji; Dziatanie 2.18
Wysokiej jakosci ustugi administracyjne;

SMUP — rozumie sie przez to System Monitorowania Ustug Publicznych, bedgcy narzedziem
informatycznym zapewniajgcym zintegrowane, wysokiej jakosci dane, ktére pozwalajg na
optymalizacje procesu swiadczenia ustug publicznych (dostepny pod adresem https://smup.gov.pl);
szkoleniach online — rozumie sie przez to jednodniowe szkolenia online, skladajgce sie z czesci
podstawowej i praktycznej (szczegodly w zataczniku nr 4 do umowy zamieszczonym nha stronie
www.smup.jst.org.pl w zaktadce ,Do pobrania™);

szkoleniach stacjonarnych — rozumie sie przez to szkolenia w formule grupy wymiany
doswiadczen (tzw. GWD), obejmujace 3 dwudniowe zjazdy, z jednego z dostepnych obszaréw
tematycznych SMUP (szczegodty w zatgczniku nr 5 do umowy zamieszczonym na stronie
www.smup.jst.org.pl w zakfadce ,Do pobrania®);

uczestniku projektu — rozumie sie przez to pracownika samorzgdowego, zgodnie z ustawg z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282, ze zm.), ktéry
wykonuje zadania z zakresu monitorowania jakosci ustug publicznych (w tym kadra zarzgdzajgca),
zakwalifikowanego do udziatu w projekcie;

umowie uczestnictwa — rozumie sie przez to umowe zawartg miedzy jst zakwalifikowang do
projektu a ZMP lub ZPP (wzdér umowy zostat zamieszczony na stronie www.smup.jst.org.pl
w zaktadce , Do pobrania”);

ZMP — rozumie sie przez to organizacje samorzgdowg Zwigzek Miast Polskich, organizatora szkolen
w szczegodlnosci dla gmin wiejskich, miejsko-wiejskich oraz gmin miejskich niebedacych miastami
na prawach powiatu;

ZPP — rozumie sie przez to organizacje samorzgdowg Zwigzek Powiatéw Polskich, organizatora
szkoleh w szczegodlnosci dla powiatdw i miast na prawach powiatu.
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Informacje podstawowe

Gtownym celem projektu w latach 2022-2023 jest przeszkolenie pracownikéw samorzgdowych, z co
najmniej 577 samorzadow, z korzystania ze SMUP.

Kazda jst tylko raz moze zarejestrowac swoich pracownikéw na szkolenia.

Z udziatu w szkoleniach sg wytgczone jst, ktére wziety udziat w pilotazu (lista jst dostepna na stronie
www.smup.jst.org.pl w zakfadce ,Do pobrania”®).

Szkolenia bedg realizowane w formule online i stacjonarnej w latach 2022-2023.

Szkolenia bedg przeprowadzane zgodnie z harmonogramami szkolen (zamieszczonymi na stronie
www.smup.jst.org.pl w zakfadce ,Do pobrania”®).

Szkolenia stacjonarne bedg sie odbywaty pod warunkiem zebrania zgtoszen od minimum 5 jst na
jeden obszar tematyczny.

Zasady rekrutacji

Rekrutacja bedzie sie odbywac drogg elektroniczng poprzez formularz rejestracyjny zamieszczony

pod adresem: www.smup.jst.org.pl

Rekrutacja ma na celu wytonienie grupy docelowej projektu, ktorg stanowi¢ bedzie co najmniej

577 jst.

Rekrutacja na szkolenia prowadzona bedzie etapami. Pierwszy etap rekrutacji zostanie ogtoszony

w | kwartale 2022 r. i bedzie obejmowat zapisy na szkolenia na | i Il kwartat 2022 rok. Naboér bedzie

trwat minimum 30 dni.

Kolejne etapy rekrutacji bedg ogtaszane sukcesywnie, az do momentu osiggniecia okreslone;j liczby

grupy docelowej (minimum 577 jst).

W przypadku wyczerpania miejsc na szkolenia w poszczegodlnych etapach rekrutacji utworzona

zostanie lista rezerwowa. Jst z listy rezerwowej bedg miaty pierwszenstwo rejestracji w kolejnym

etapie rekrutaciji.

Jezeli w ktoryms z etapdéw rekrutacji liczba zgtoszen przekroczy 577 (jst zakwalifikowane i jst z listy

rezerwowej), kolejny etap rekrutacji moze dotyczy¢ tylko jst z listy rezerwowe;.

O uczestnictwie w szkoleniach decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszen.

Zgtoszenie jst do udziatu w szkoleniach jest rownoznaczne z akceptacjg postanowien niniejszych

zasad.

Kryteria formalne uczestnictwa w szkoleniach:

1) uzupetnienie w terminie naboru formularza zgtoszeniowego zlokalizowanego pod adresem:
www.smup.jst.org.pl;

2) zgtoszenie jst powinno obejmowac liczbe pracownikow jst, zgodnie z zasadami okreslonymi
w punktach 10 11;

3) podpisanie umowy uczestnictwa miedzy jst a organizatorem szkolen (ZMP albo ZPP).

Wymagana liczba pracownikow jst, ktorzy monitorujg jakos¢ ustug publicznych, zgtoszona na

szkolenia uzalezniona jest od liczby pracownikéw zatrudnionych w urzedzie jst:!

1) grupa | — 50 lub mniej pracownikéw — 1 uczestnik szkolenia,

2) grupa Il — od 51 do 150 pracownikow — 2 uczestnikdéw szkolenia,

3) grupa lll — od 151 do 300 pracownikéw — 3 uczestnikow szkolenia,

4) grupa IV — od 301 do 600 pracownikow — 4 uczestnikdéw szkolenia,

5) grupa V — powyzej 600 pracownikow — 5 uczestnikdw szkolenia.

! Przyjmuje sie, ze wskazana liczba uczestnikéw stanowi 10% pracownikéw jst, ktérzy monitorujg ustugi publiczne. Liczba
okreslona zgodnie z zatozeniami Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (zat. 2b do SzOOP).
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W uzasadnionych wypadkach, za zgodg organizatorow szkolen, jst moze zgtosi¢ wiekszg liczbe

uczestnikdéw szkolen.

Zasady udziatu w szkoleniach online i stacjonarnych:

1) jst zgtaszajgca do 2 pracownikéw moze ich przypisa¢ tylko do jednego rodzaju szkolen, tj. do
szkolen online (uczestnicy szkolen online mogg by¢ przypisani do tych samych albo réznych
obszaréw tematycznych) albo do szkolen stacjonarnych w ramach jednego z dostepnych
obszaréw tematycznych SMUP;

2) jst zgtaszajgca wiecej niz 2 pracownikdw moze zgtosi¢ wszystkich pracownikow na szkolenia
online (uczestnicy szkolen online mogg by¢ przypisani do tych samych albo réznych obszaréw
tematycznych) albo maksymalnie 2 przypisac¢ do szkolen stacjonarnych z jednego z dostepnych
obszarow tematycznych SMUP, a pozostatych pracownikow przypisa¢ do szkolen online.

Informacje, ktére bedg potrzebne do wypetnienia formularza rejestracyjnego:

1) podstawowe dane jst: nazwa jst, NIP jst, powiat, nazwa urzedu, adres urzedu;

2) liczba oso6b zatrudnionych w urzedzie jst (liczbowo, a nie etatowo);

3) osoba do kontaktu z jst: imie i nazwisko, numer telefonu i adres e-mail;

4) dane uczestnikdw zgtoszonych na szkolenia: imie i nazwisko, rodzaj szkolenia (wg zasad
okreslonych w pkt 12), obszar tematyczny szkolen stacjonarnych (wybor jednego obszaru
tematycznego SMUP dla wszystkich uczestnikdw z danej jst), obszar tematyczny szkolen online
okreslony w formularzu rejestracyjnym.

Pytania dotyczace rekrutacji i szkoleh nalezy kierowa¢ do organizatoréw (ZMP albo ZPP) — kontakt

dostepny na stronie www.smup.jst.org.pl

Kazda jst zostanie poinformowana o wyniku rekrutacji drogg elektroniczng na adres poczty

elektronicznej osoby do kontaktu, wskazany w formularzu rejestracyjnym.

Udziat w szkoleniach jest bezptatny na warunkach okreslonych w zawartej umowie uczestnictwa.

Umowa uczestnictwa z jst

Z jst zakwalifikowana do grupy docelowej zostanie zawarta umowa uczestnictwa, okreslajgca prawa
i obowiagzki stron, w tym zasady wspétpracy zwigzane z uczestnictwem w szkoleniach online
i stacjonarnych.

Umowa zobowigze uczestnikébw szkolen (zgtoszonych pracownikow samorzadowych) do
wypetnienia trzech oswiadczen (zatgczniki do umowy uczestnictwa), najpdzniej w dniu rozpoczecia
szkolenia.

Umowa uczestnictwa powinna zosta¢ zawarta w terminie umozliwiajgcym jst udziat w szkoleniach,
na ktore zostali zgtoszeni uczestnicy projektu.

W razie niepodpisania umowy uczestnictwa, w terminie okreslonym w punkcie 3, z przyczyn
lezacych po stronie jst, moze zosta¢ podjeta decyzja o odstgpieniu od jej zawarcia, a co za tym idzie
brak mozliwosci udziatu w szkoleniach.

W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 4, moze zosta¢ zawarta umowa z jst z listy rezerwowej.
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