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Zalacznik nr 6

Zasady zwrotu kosztow podrozy zwigzanych z udzialem w szkoleniach stacjonarnych

Rozliczenie kosztow podrozy nastepuje pomiedzy ZPP/ZMP a JST na podstawie noty ksiggowej
sktadanej przez JST. Wraz z notg ksiggowa JST zobowigzane jest do przedlozenia wypelnionego
zalagcznika — ,,Zestawienie wydatkéw zwigzanych z kosztami podrozy uczestnikow szkolen
stacjonarnych” (wzor stanowi Rysunek nr 1 na stronie 3) oraz kopii dokumentow poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem stanowigcych podstawe rozliczenia kosztéw podrozy pracownikow JST/
uczestnikow szkolen stacjonarnych oraz wyciggdéw bankowych/potwierdzen zaptaty.

W przypadku uczestnictwa w szkoleniach stacjonarnych pracownikéw jednostek organizacyjnych
JST, rozliczenie zwrotu kosztow podrdézy moze nastgpi¢ bezposrednio pomiedzy tg jednostka
a ZPP/ZMP tylko na podstawie o$wiadczenia danej JST lub na podstawie takiego zapisu w umowie.
Sredni zwrot kosztow podrézy na kazde ze spotkan: przy zatozeniu, ze w szkoleniu uczestniczy jeden

pracownik wynosi 715z1, przy zatozeniu, ze uczestniczy dwdch pracownikow wynosi 730 zt.

Noclegi oraz wyzywienie dla uczestnikow szkolen stacjonarnych zapewnia organizator, zgodnie
z §4 umowy. Zwrot za diety dokonywany bedzie pod warunkiem rozliczenia zgodnie
Z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce

sfery budzetowe;j z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167).

Podczas podrozy powinno si¢ wykorzystywac najbardziej racjonalne i ekonomicznie uzasadnione

trasy potaczen komunikacyjnych 1 srodkow transportu.

W przypadku zakupu biletéw przez Internet (PKP, busy firm prywatnych, PKS) wymagane jest
posiadane faktury wystawionej na JST.

Zwrot kosztow przejazdu koleja moze nastapi¢ do wysokosci biletu kolejowego II klasy?.
Zwrot kosztow przejazdu samochodem prywatnym bedzie odbywat si¢ na zasadach okreslonych

w wewnetrznym zarzadzeniu JST, ktérego ksero réwniez nalezy dotaczy¢ do noty ksiggowej (o ile

LW szczegolnie uzasadnionych przypadkach zwrot moze nastapié za bilety I klasy. W takim przypadku nalezy do
rozliczenia dolaczy¢ wyjasnienie pracownika JST/ uczestnika szklenia
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JST taki posiada), jednak nie moze by¢ on wyzszy niz okreslony w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztow uzywania do celow sluzbowych samochodéw osobowych, motocykli
I motorowerow niebgdacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271, z p6zn. zm.).
W przypadku podro6zy samochodem stuzbowym zwracane beda koszty paliwa na podstawie iloczynu
sredniego spalania paliwa oraz ilo$ci przejechanych kilometréw oraz inne wydatki zwigzane z dang
podroza takie jak: koszty przejazdu ptatnymi odcinkami autostrad i optaty parkingowe dotyczace
danej delegaciji.

Wynagrodzenie za czas podrozy oraz koszty diet i noclegow kierowcy nie sa kosztem
kwalifikowalnym w projekcie.

Przejazdy taksowkami rowniez nie sg kosztem kwalifikowalnym.

Warunkiem zwrotu kosztoOw podrdzy jest:

- udziat w szkoleniu organizowanym przez ZPP/ZMP oraz podpisanie przez uczestnika listy obecnosci,
- przed wystawieniem noty przez JST wszystkie nalezno$ci na rzecz pracownika powinny by¢
wyplacone, a potwierdzenie tej transakcji winno by¢ dotaczone do dokumentacji;

- JST wystawi not¢ po zakonczeniu wszystkich szkolen, w ktorych uczestniczyli pracownicy;

- wystawienie noty ksiggowej wraz z zestawieniem wydatkéw oraz kopiami dowodéw poniesionych
wydatkow potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby do tego upowaznione oraz przestanie
ich —w terminie nie p6zniej niz 20 dni od zakonczenia ostatniej podrozy — na adres: ZMP/ZPP.

Zwrot kosztow nastgpi w terminie 14 dni od daty otrzymania kompletnych i poprawnie wypetnionych

dokumentow.

W zwigzku z lezagcymi po stronie ZMP/ZPP obowigzkami w zakresie sprawozdawczo$ci i rozliczenia
wydatkéw w ramach Projektu, dokumenty przedtozone po 31 lipca 2023 roku nie beda rozliczane w

ramach projektu, a co za tym idzie ZMP/ZPP nie dokona zwrotu.
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Zatacznik do noty ksiggowej nr .......
nazwa i adres jednostki samorzgdu terytorialnego

Zestawienie wydatkéw zwigzanych z kosztami podrézy uczestnikow szkolen stacjonarnych
w ramach realizacji projektu "System monitorowania ustug publicznych - wdrozenie SMUP"

. . Koszt
. A . . . rodzaj i numer ksieggowy numer Kwota dokumentu s
Lp. Nazwisko i Imi¢ nazwa szklenia termin szkolenia dokumentu ewidencyjny brutto kwallflkoyvany Data zaptaty
(koszt dojazdu)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
SMUP- nazwa obszaru
tematycznego
Razem X X X X X 0,00 X
Zatgczniki (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem):
1 Kserokopie dokumentéw ksiegowych
2 Woycigg bankowy / potwierdzenie wyptaty
Miejscowosé, data CZYTELNY PODPIS OSOBY

SPORZADZAJACEJ ZESTAWIENIE

Dane kontaktowe osoby sporzadzajace;j
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